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Chapter - 20 

 ऍम एस वर्ड 2013 में नई स्टाइल कैसे बनाये 

स्टाइल माइक्रोसॉफ्ट वर्ड की सबसे अद्भतु सुववधाओं में से हैं। जो आपके दस्तावेज़ को Clear और Professional 

ददखाता हैं, और Document में editing करने में अधधक समय भी नह ं लगता है। Word 2013 में पहले से ह  बहुत 
सार  Heading style मौजूद रहती हैं, जजसे आप Home Tab से एक्सेस कर सकते हैं। Heading styles को आसानी 
से उपयोग करने के ललए Home Tab पर Style Gallery में रखा जाता है। यदद आप चाहे तो अपनी एक नई Style 

भी बना सकते हैं और उसे ककसी भी समय गैलर  में जोड़ सकते हैं। 

 सबसे पहले उस Text का चयन करें जजसे आप Style के रूप में Format करना चाहते हैं। 

उदाहरण के ललए, यदद आप ऐसा Text चाहते हैं जजसमें आपके व्यवसाय के बारे में कुछ जानकार  हमेशा आपके 
Document में Bold और Red ददखाई दे। 

 ददखाई देने वाल  लमनी टूलबार में, Style पर जक्लक करें और किर Create a Style पर जक्लक करें। 
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